РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация муниципального образования

«Заларинский район»

Глава администрации

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]
«Об утверждении положения о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками работникам муниципальных предприятий и учреждений МО «Заларинский район»

Руководствуясь Федеральным Законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
1. Утвердить с 01.01.2008г. Положение о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками работникам муниципальных предприятий и учреждений МО «Заларинский район».
2. Комитету по финансам администрации МО «Заларинский район» Зотовой Т.В. обеспечить финансирование расходов, связанных с реализацией данного постановления.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Заларинский район» Г.А. Чемезова.
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Утверждено
постановлением главы администрации МО «Заларинский район» 
№ 1  от 09.01.08г.


Положение
о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками работникам муниципальных предприятий и учреждений МО «Заларинский район»
1. Настоящим положением определяется порядок возмещения командировочных расходов работникам муниципальных предприятий и учреждений МО «Заларинский район».
2. Направление в командировку работника осуществляется по решению руководителя предприятия, учреждения или уполномоченного им лица. На основании решения командированному лицу оформляется командировочное удостоверение в одном экземпляре и выдается на руки.
3. При направлении работника в служебную командировку ему гарантируется сохранение должности и денежного содержания (среднего заработка), а также возмещаются:
3.1	расходы по найму жилого помещения (кроме случая, когда
направленному в служебную командировку предоставляется бесплатное
помещение) - в размере фактических расходов, подтвержденных
соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. При
отсутствии документов, подтверждающих эти расходы в размере 30% от
установленной нормы суточных за каждые сутки нахождения в
командировке;
3.2 расходы на оплату суточных - в размере 100 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке (8 часов), включая выходные и праздничные дни, в случае, если расстояние от п. Залари - до места командирования более 150 км (далее Усолья - Сибирского в восточном направлении и далее Куйтуна в западном).
3.3 расходы по поезду к месту командирования и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - в размере фактических расходов;
3.4 иные расходы, оплачиваются с разрешения руководителя предприятия, учреждения.
4.	При убытии в командировку служебным транспортом, командировочное
удостоверение выписывается в случае, если расстояние от п. Залари - до
места командирования более 150 км (далее Усолья - Сибирского в
восточном направлении и далее Куйтуна в западном).

Если работник направлен в зарубежную командировку, суточные за время передвижения по территории России выдают по нормам, установленным для
командировок в пределах России. День пересечения границы оплачивают по принципу страны въезда. За день пересечения границы России при выезде суточные оплачивают в иностранной валюте по нормам той страны, куда въезжает специалист. При возвращении в Россию стоимость дня пересечения границы рассчитывают по нормам, установленным в России. Решение о направлении работника в заграничную командировку оформляется распоряжением главы администрации, его копия и смета расходов предстоящей командировки предоставляется в отдел финансового обеспечения администрации МО «Заларинский район». Отдел финансового обеспечения администрации МО «Заларинский район» выписывает работнику аванс в размере предполагаемых расходов, за который он обязан отчитаться по возвращении из поездки.








Начальник отдела экономического анализа и прогнозирования
администрации МО «Заларинский район»	Галеева О.С.
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