РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
Муниципальное образование
ЗАЛАРИНСКИЙ РАЙОН

РАЙОННАЯ ДУМА

Р Е Ш Е Н И Е


От ________________                 п. Залари                                       № _____
         
Об утверждении Положения 
о муниципальном заказе
муниципального образования
«Заларинский район» 

В целях совершенствования деятельности по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Заларинский район», нужд муниципальных бюджетных, казенных учреждений муниципального образования «Заларинский район», эффективного использования средств бюджета Заларинского района и внебюджетных источников финансирования, создания условий для развития добросовестной конкуренции, на основании Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования «Заларинский район», Дума решила:

1. Утвердить Положение о муниципальном заказе муниципального образования «Заларинский район».
2. Признать утратившими силу решение Думы № 11/64 от 22.07.2011 г. "Об утверждении Положения о муниципальном заказе муниципального образования «Заларинский район»;
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в информационном листке «Мэрия».

Мэр муниципального образования                                                 В.В. Самойлович
«Заларинский район»

Приложение
к решению Думы 
Заларинского района
от ___________ № ____

ПОЛОЖЕНИЕ
О МУНИЦИПАЛЬНОМ ЗАКАЗЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЗАЛАРИНСКИЙ РАЙОН»

Положение о муниципальном заказе муниципального образования «Заларинский район» (далее - Положение) разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон), действующим в законодательством.
Настоящее Положение устанавливает порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при формировании и размещении муниципального заказа в муниципальном образовании «Заларинский район».

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В настоящем Положении используются следующие понятия:
1. Муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств бюджета муниципального образования «Заларинский район» (далее - МОЗР) и внебюджетных источников финансирования потребности муниципальных заказчиков МОЗР в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения.
2. Муниципальные заказчики - муниципальные (казенные) учреждения, иные получатели средств бюджета МОЗР при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МОЗР за счет средств районного бюджета и внебюджетных источников финансирования. Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения. Муниципальные заказчики и иные заказчики далее именуются заказчиками.
3. Муниципальный контракт (договор) - договор, заключенный заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд. Под гражданско-правовым договором бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг понимается договор, заключаемый от имени бюджетного учреждения.
4. Формирование муниципального заказа - деятельность, направленная на определение муниципальных нужд муниципального образования «Заларинский район», сроков размещения муниципального заказа, распределение обязанностей и координацию деятельности заказчиков, уполномоченного органа в процессе размещения муниципального заказа.
5. Размещение муниципального заказа - осуществляемые в порядке, предусмотренном законодательством РФ о размещении заказов, действия заказчиков, уполномоченного органа по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контракт (договор)ов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Заларинский район», а в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 Федерального закона "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 94-ФЗ), в целях заключения с ними также иных гражданско-правовых договоров в любой форме.
6. Конкурсная, аукционная или котировочная комиссия (далее - единая комиссия) - коллегиальный орган, формируемый при размещении муниципального заказа путем проведения торгов, запросов котировок цен.

II. ФОРМИРОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

1. Формирование муниципального заказа осуществляется в следующем порядке:
Не позднее 30 дней после утверждения Думой муниципального образования «Заларинский район» районного бюджета на очередной финансовый год заказчики представляют в уполномоченный орган план-график муниципальных закупок. Ответственность за своевременность представления плана-графика возлагается на руководителя заказчика.
На основании представленных заказчиками планов-графиков уполномоченный орган в течение 10 дней формирует сводный план-график муниципальных закупок на очередной финансовый год. Контроль за составлением сводного плана-графика муниципальных закупок возлагается на начальника отдела экономического анализа и прогнозирования как уполномоченного органа по размещению муниципального заказа.
2. В план-график заказчиками включается информация о муниципальном заказе на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - муниципальный заказ) с поквартальной разбивкой. Ответственность за соответствие размеров заказов, указанных в плане-графике, объемам бюджетных ассигнований, утвержденных решением Думы муниципального образования «Заларинский район» на соответствующий финансовый год, несет руководитель заказчика.
3. Сводный план-график на очередной финансовый год утверждается постановлением главы администрации.
4. Сводный план-график корректируется в течение года в соответствии с внесенными изменениями в бюджет МОЗР.
5. Муниципальный заказ на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг размещается уполномоченным органом по заявкам заказчиков в соответствии с утвержденным планом-графиком.
6. Муниципальный заказ по внебюджетным источникам финансирования формируется на основании заявок заказчиков по мере их поступления.

III. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

1. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции:
1.1. Организует заседания единой комиссии и порядок ее работы.
1.2. Рассматривает заявки на размещение заказа, включающие проект муниципального контракта (договора), на соответствие установленным законодательством РФ требованиям в течение 5-ти рабочих дней с момента их поступления в уполномоченный орган, согласовывает их.
1.3. Возвращает заказчику заявку, включающую проект муниципального контракта (договора), в случае выявления в ходе ее рассмотрения несоответствия требованиям законодательства Российской Федерации о размещении заказов и требованиям нормативных правовых актов администрации. В случае возврата заказчику заявки ответственность за выявленные нарушения и возврат заявки несет заказчик.
1.4. При наличии требований в законодательстве Российской Федерации изменяет требования к участникам размещения заказа (в том числе о необходимости наличия у поставщика (исполнителя, подрядчика) лицензии, свидетельства о допуске к видам работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и т.п.), требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и показатели, предлагаемые заказчиком в заявке, без предварительного уведомления заказчика в том случае, если выявлено, что предложенные заказчиком требования не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе законодательства Российской Федерации о размещении заказов.
1.5. Подготавливает извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, извещение об отказе от их проведения, разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме на основе информации, представленной в заявках, и направляет заказчику для утверждения. После согласования документации о торгах, размещает на официальном сайте.
1.6. Вносит изменения в извещение о торгах, конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом № 94-ФЗ.
1.7. Направляет участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная (аукционная) документация, изменения, внесенные в эту документацию.
1.8. Направляет участникам размещения заказа разъяснения положений конкурсной документации в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ. При поступлении от оператора электронной площадки запроса участника размещения заказа о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме размещает разъяснения положений документации об открытом аукционе в электронной форме на официальном сайте в сети Интернет (далее - официальный сайт) в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ.
1.9. Регистрирует поданные участниками размещения заказа заявки на участие в конкурсе, запросе котировок.
1.10. Обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, запросе котировок.
1.11. Представляет любому заинтересованному лицу конкурсную документацию в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ.
1.12. Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.
1.13. Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, уведомления о принятых решениях:
- о допуске к участию в конкурсе (аукционе);
- об отказе в допуске к участию в конкурсе (аукционе);
- об отказе от проведения конкурса (аукциона).
1.14. Организует проведение конкурсов, подготовку всех документов, необходимых для проведения открытых аукционов в электронной форме, в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
1.15. Размещает на официальном сайте информацию о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, о размещении заказов.
1.16. Представляет заказчику информацию об итогах проведения торгов, о победителе конкурса, аукциона или единственном участнике конкурса, аукциона.
1.17. По запросам представляет участнику конкурса, аукциона разъяснения результатов конкурса, аукциона в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ.
1.18. В случае проведения открытого конкурса направляет заказчику письменное заключение о необходимости возврата обеспечения заявки участнику размещения заказа в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ, направляет заказчику письменное заключение о необходимости возврата обеспечения заявки участнику размещения заказа.
1.19. Размещает на официальном сайте в форме электронных документов документы и сведения, связанные с проведением открытых аукционов в электронной форме, в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
1.20. В день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе направляет протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме оператору электронной площадки.
1.21. В течение дня, следующего за днем окончания рассмотрения вторых частей заявок, подписанный комиссией протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме размещается на электронной площадке.
1.22. Уполномоченный орган в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке указанного итогового протокола направляет оператору электронной площадки без подписи заказчика проект контракта (договора) (договора), который составляется путем включения цены контракта (договора) (договора), предложенной участником открытого аукциона, с которым заключается контракт (договор), сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта (договора), прилагаемого к документации об открытом аукционе в электронной форме.
1.23. В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт (договор), уполномоченный орган рассматривает данный протокол разногласий и без подписи заказчика направляет доработанный проект контракта (договора) оператору электронной площадки либо повторно направляет оператору электронной площадки проект контракта (договора) с указанием в отдельном документе причин отказа, учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт (договор).
1.24. В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт (договор), направляет доработанный заказчиком проект муниципального контракта (договора) без подписи заказчика оператору электронной площадки, либо повторно направляет оператору электронной площадки проект муниципального контракта (договора) с указанием в отдельном документе, составленном заказчиком, причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт (договор).
1.25. В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта муниципального контракта (договора) и, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта (договора), документа об обеспечении исполнения муниципального контракта (договора), подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, направляет оператору электронной площадки муниципальный контракт (договор), подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика.
1.26. Обеспечивает хранение всей документации, связанной с размещением заказов, в том числе аудиозаписей размещения заказов, в течение срока, установленного Федеральным законом № 94-ФЗ.
1.27. Выполняет функции в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов, кроме функций, напрямую отнесенных настоящим Положением к ведению заказчиков.
2. Заказчики в целях размещения заказа осуществляют следующие функции:
2.1. Определяют условия и способ размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством.
2.2. Обосновывают начальную (максимальную) цену контракта (договора), включающую все необходимые затраты.
2.3. Принимают решение об установлении требования обеспечения заявки на участие в торгах, определении размера денежных средств, вносимых в качестве обеспечения.
2.4. Принимают решение об установлении требования обеспечения исполнения муниципального контракта (договора) при проведении торгов, определение размера обеспечения исполнения муниципального контракта (договора).
2.5. Определяют требования к участникам размещения заказа в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (в том числе о необходимости наличия у поставщика (исполнителя, подрядчика) лицензии, свидетельства о допуске к видам работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства).
2.6. Определяют требования к качеству, техническим характеристикам товаров, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
2.7. Принимают решение о предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов при участии в размещении заказа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
2.8. Принимают решение о размещении заказа у субъектов малого предпринимательства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
2.9. Разрабатывают заявку на размещение заказа по установленной форме и пакет документации, включая проект муниципального контракта (договора), согласовывают проект контракта (договора) в юридическом отделе и направляют уполномоченному органу для согласования.
2.10. Подготавливают извещение о проведении запроса котировок по установленной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов и представляют извещение на бумажном носителе в уполномоченный орган для согласования.
2.11. Утверждают аукционную, конкурсную документацию, извещение на проведение запроса котировок и направляют для размещения уполномоченному органу, включая проект муниципального контракта (договора), согласованный в юридическом отделе, на бумажном и электронном носителях.
2.12. Принимают решение о внесении изменений в извещение о проведении торгов, конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме и представляют в уполномоченный орган информацию о принятом решении не позднее сроков, установленных Федеральным законом № 94-ФЗ, для внесения указанных изменений.
В случае проведения открытого аукциона в электронной форме информация о принятом решении о внесении изменений представляется на бумажном носителе и в форме электронного документа.
2.13. Принимают решение об отказе от проведения торгов и направляют в уполномоченный орган информацию о принятом решении не позднее сроков, установленных Федеральным законом № 94-ФЗ, для принятия решения об отказе от проведения торгов.
2.14. Подготавливают и передают проект муниципального контракта (договора) победителю конкурса, запроса котировок для подписания в установленные Федеральным законом № 94-ФЗ сроки (за исключением проекта муниципального контракта (договора), заключаемого по результатам открытого аукциона в электронной форме).
2.15. Заключают с выбранным по результатам торгов, запросов котировок поставщиком (исполнителем, подрядчиком) муниципальный контракт (договор) (за исключением проекта муниципального контракта (договора), заключаемого по результатам открытого аукциона в электронной форме), а также дополнительные соглашения к нему в случаях и порядке, предусмотренных действующим законодательством.
2.16. При проведении открытого аукциона в электронной форме в течение одного дня с момента получения от уполномоченного органа контракта (договора), подписанного электронно-цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, подписывают муниципальный контракт (договор) согласно требованиям Федерального закона № 94-ФЗ и представляют в уполномоченный орган для последующего направления оператору электронной площадки.
2.17. В течение одного дня со дня получения от уполномоченного органа проекта муниципального контракта (договора) и, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта (договора), документа об обеспечении исполнения муниципального контракта (договора), подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, направляет уполномоченному органу муниципальный контракт (договор), подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика.
2.18. Принимают решение о признании открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся в случаях, установленных Федеральным законом № 94-ФЗ.
2.19. Составляют и подписывают протокол об отказе от заключения муниципального контракта (договора) в случаях, установленных Федеральным законом № 94-ФЗ.
2.20. Если конкурс, открытый аукцион в электронной форме признаны несостоявшимися и муниципальный контракт (договор) не заключен с единственным участником размещения заказа (участником конкурса, аукциона, в том числе открытого аукциона в электронной форме), принимают решение о размещении муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) и согласовывают такое размещение заказа с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации принимают решение о повторном их проведении.
2.21. В течение 3-х рабочих дней со дня заключения контракта (договора) (его изменения) направляют через официальный сайт в сети Интернет сведения о контракт (договор)е (его изменении) по установленной форме для включения их в единый реестр контракт (договор)ов.
2.22. В течение 3-х рабочих дней со дня исполнения контракта (договора) (исполнения этапа контракта (договора)), расторжения контракта (договора) направляют через официальный сайт в сети Интернет сведения об исполнении (о расторжении) контракта (договора) по установленной форме для включения их в единый реестр контракт (договор)ов.
Сведения, направляемые в реестр контракт (договор)ов через официальный сайт, подписываются электронно-цифровой подписью уполномоченного лица Заказчика.
2.23. Письменно уведомляют уполномоченный орган о заключении муниципального контракта (договора) по результатам проведенных торгов в день заключения муниципального контракта (договора), если заказчиком было установлено требование обеспечения заявки на участие в торгах.
2.24. Предоставляют один экземпляр контракта (договора) (его изменения, дополнительное соглашение) в уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней с даты заключения контракта (договора) (его изменения) для регистрации, хранения и контроля.
2.25. Осуществляют текущий контроль над исполнением условий муниципального контракта (договора) со стороны поставщика (исполнителя, подрядчика).
2.26. Обеспечивают контроль над соблюдением правил приемки-сдачи товаров, выполнения работ, оказания услуг и их учета.
2.27. Предоставляют информацию о выявленных нарушениях со стороны поставщика (исполнителя, подрядчика) условий муниципального контракта (договора) в юридический отдел.
2.28. Информируют уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления о поставщиках, подрядчиках (исполнителях) уклонившихся от заключения муниципального контракта (договора), отказавшихся от исполнения обязательств по муниципальному контрактау (договорау).
2.2.29. Осуществляют контроль над выполнением заказов на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг в соответствии с п. 14 части 2 ст. 55 № 94-ФЗ.
2.2.30. Ответственные за исполнение муниципального контракта (договора) (договора) специалисты структурных подразделений (учреждений) осуществляют контроль за соответствием счетов на оплату условиям заключенных контракт (договор)ов (договоров).

IV. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ЗАЯВКИ, ПОРЯДОК ЕЕ СОГЛАСОВАНИЯ

Пакет документации, прилагаемый к заявке, должен содержать (в зависимости от предмета муниципального заказа):
1. При размещении заказа на поставку товаров:
а) техническое задание (спецификация, условия выполнения заказа). При подаче заявки на проведение торгов заказчик должен прописать все необходимые лицензии с указанием норм и статей действующего законодательства;
б) обоснование начальной (максимальной) цены контракта (договора) в соответствии с методическими рекомендациями по определению начальной (максимальной) цены контракта (договора) при размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МОЗР путем проведения торгов и запросов котировок;
в) проект муниципального контракта (договора), заполненный в соответствии с условиями заявки и действующим законодательством РФ, согласованный с юридическим отделом администрации МОЗР. Заказчик несет ответственность за достоверность проекта муниципального контракта (договора).
2. При размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, текущему и капитальному ремонту:
а) строительство зданий (сооружений):
- разрешение на строительство здания (сооружения), если это предусмотрено действующим законодательством;
- проект на строительство здания (сооружения);
- локальный ресурсно-сметный расчет на строительство здания (сооружения) в ценах на дату выполнения работ;
- объектный сметный расчет;
- положительное заключение государственной экспертизы проектно-сметной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если это предусмотрено действующим законодательством;
- информацию о перечне видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, предусмотренных техническим заданием на строительство объекта, если это предусмотрено действующим законодательством;
б) капитальный ремонт, реконструкция зданий (сооружений):
- локальный ресурсно-сметный расчет на капитальный ремонт, реконструкцию здания (сооружения) в ценах на дату выполнения работ;
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если это предусмотрено действующим законодательством;
- информацию о системах измерений, стандартов, сертификации, лицензировании, перечне видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, предусмотренных техническим заданием на проведение капитального ремонта здания (сооружения), если это предусмотрено действующим законодательством;
в) текущий ремонт зданий (сооружений):
- локальный ресурсно-сметный расчет на проведение текущего ремонта здания (сооружения) в ценах на дату выполнения работ;
- дефектная ведомость;
- ведомость объемов работ.
г) проектирование зданий (сооружений):
- разрешение на выполнение проектных работ в соответствии с действующими правилами проектирования;
- техническое задание на проектирование здания (сооружения);
- технические условия;
- смету на проектирование здания (сооружения) в ценах на дату проведения работ;
- схемы, планы, связанные с выполнением соответствующих работ;
- положительное заключение агентства государственной экспертизы;
- информацию о перечне видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, предусмотренных техническим заданием на проектирование здания (сооружения).
3. При размещении заказа на оказание услуг:
- техническое задание (условия выполнения заказа). При подаче заявки на проведение торгов заказчик должен представить все необходимые лицензии с указанием норм и статей действующего законодательства;
- порядок формирования начальной (максимальной) цены контракта (договора) в соответствии с методическими рекомендациями по определению начальной (максимальной) цены контракта (договора) при размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МОЗР путем проведения торгов и запросов котировок;
- проект муниципального контракта (договора), заполненный в соответствии с условиями заявки и действующим законодательством РФ, согласованный с юридическим отделом администрации МОЗР. Заказчик несет ответственность за содержание проекта муниципального контракта (договора) и его соответствие условиям поданной заявки.
Заявка и весь пакет документации, прилагаемый к ней, должны быть подписаны руководителем заказчика.

V. ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ ЗАЯВКИ ЗАКАЗЧИКА
И ПРОЕКТА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА (ДОГОВОРА)

Заявка на проведение открытого конкурса, аукциона, запроса котировок (далее Заявка) подлежит согласованию в следующей последовательности:
1. Председатель комитета по финансам - на предмет наличия доведенных лимитов бюджетных обязательств в текущем финансовом году путем нанесения надписи: "В бюджете предусмотрено" с указанием кода бюджетной классификации, соответствующего предмету закупки (характеру работ, услуг).
2. Заместителем мэра МОЗР, курирующим деятельность Заказчика, в соответствии со структурой администрации МОЗР.
3. В отделе экономического анализа и прогнозирования - в срок не позднее трех рабочих дней с момента поступления Заявки. Предметом согласования является соответствие Заявки типовой форме, требованиям действующего законодательства РФ; обоснованность определения начальной максимальной цены муниципального контракта (договора); правильность составления критериев оценки заявок на участие в конкурсе, устанавливаемых в соответствии с частью 4 статьи 28 Закона. 
4. В отделе казначейского исполнения бюджета Комитета по финансам - в срок не позднее двух рабочих дней с момента поступления Заявки в отдел. Предметом согласования являются: соответствие предмета закупки (характера товаров, работ, услуг) коду бюджетной классификации, а также срок, порядок оплаты (в соответствии с Порядком исполнения бюджета МОЗР по расходам, установленным финансовым органом МОЗР) и правильность оформления реквизитов сторон.
5. В Комитете по управлению муниципальным имуществом, если предметом проекта договора (контракта (договора)) являются действия с недвижимым (движимым) имуществом, находящимся или получаемым в собственность в срок не позднее двух рабочих дней с момента поступления заявки. Предметом согласования является определение состава недвижимого (движимого) имущества, являющегося предметом сделки, а также перечня документов, необходимых для реализации прав по контракту (договору).
[bookmark: _GoBack]6. В отделе строительства, архитектуры и дорожного хозяйства в срок не позднее двух рабочих дней с момента поступления заявки на согласование в отдел, если предметом контракта (договора) является (являются) строительство и (или) реконструкция объектов капитального строительства, либо их капитальный ремонт, при проведении которого затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов. Предметом согласования является соблюдение норм Градостроительного кодекса (определение необходимости получения Заказчиком разрешения на строительство, подготовки проектной документации и пр.) и необходимость установления требований о наличии допуска СРО у участника размещения заказа в соответствии с Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 декабря 2009 г. № 624 "Об утверждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства".
7. В отделе информационного обеспечения в срок не позднее двух рабочих дней с момента поступления в отдел, если предметом проекта договора (контракта (договора)) является приобретение, текущий ремонт, техническое обслуживание, техническая поддержка и администрирование всех видов средств вычислительной техники, оргтехники, телекоммуникационного оборудования, систем передачи и отображения и защиты информации, программного обеспечения информационно-вычислительных систем, организация доступа в сеть Интернет в срок не позднее двух рабочих дней с момента поступления Заявки на согласование. Предметом согласования являются целесообразность осуществления закупки и уровень цен на закупаемую продукцию, оказываемые услуги.
8. В юридическом отделе - в срок не позднее двух рабочих дней с момента поступления согласованной заявки в порядке, установленном настоящим разделом, и проекта контракта (договора). Предметом согласования является правильность заполнения проекта муниципального контракта (договора) в соответствии с согласованной заявкой, наличие ответственности сторон за нарушение обязательств, предусмотренных действующим законодательством, а также соответствие условий проекта контракта (договора) требованиям действующего законодательства.
После согласования Заявка с проектом муниципального контракта (договора) и с полным пакетом документов, прилагаемым к заявке, представляется в отдел экономического анализа и прогнозирования для процедуры размещения муниципального заказа.

VI. ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

Контроль за исполнением условий заключенных контракт (договор)ов поставщиками (исполнителями, подрядчиками) осуществляет Заказчик.
При исполнении муниципального контракта (договора) на выполнение работ по строительству, реконструкции, текущему и капитальному ремонту объектов капитального строительства Заказчик осуществляет согласование акта приема-сдачи в отделе по строительству, архитектуре и дорожному хозяйству.
1. Заказчик обязан:
а) осуществлять текущий контроль за исполнением условий муниципального контракта (договора) со стороны поставщика (исполнителя, подрядчика);
б) обеспечивать контроль за соблюдением правил приемки-сдачи товаров, выполнения работ, оказания услуг и их учета;
в) вести учет и представлять отчетность о выполнении муниципальных контракт (договор)ов;
г) в случае выявления нарушений со стороны поставщика (исполнителя, подрядчика) условий муниципального контракта (договора) представлять необходимую информацию в юридический отдел;
д) представлять уполномоченному на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральному органу исполнительной власти сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта (договора), а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми муниципальные контракт (договор)ы по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контракт (договор)ов.
2. Уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления муниципального образования «Заларинский район» - Контрольно-счетная палата Заларинского района:
а) осуществляет плановые проверки при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Порядок проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов;
б) осуществляет внеплановые проверки при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Внеплановая проверка осуществляется в случае обращения участника размещения заказа с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации или оператора электронной площадки либо единой комиссии, поступления информации о нарушении законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, а также в целях контроля за исполнением предписаний, выданных в соответствии с частью 9 статьи 17 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд". При этом рассмотрение такой жалобы осуществляется в порядке, установленном главой 8 настоящего Федерального закона.

VII. ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ И ПОДПИСАНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА (ДОГОВОРА)

7.1. Заказчик передает победителю (единственному участнику) протокол по итогам проведения торгов и проект муниципального контракта (договора) в течение трех рабочих дней с момента подписания протокола и в течение двух рабочих дней с момента проведения запроса котировок (за исключением проекта муниципального контракта (договора), заключаемого по результатам открытого аукциона в электронной форме).
7.2. Ответственность за своевременное заключение муниципального контракта (договора) несет муниципальный заказчик в соответствии с действующим законодательством.

Начальник отдела экономического
анализа и прогнозирования
Галеева О.С.






















Приложение 
к решению Думы Заларинского района
от _____________  № _____ 

ТИПОВЫЕ ФОРМЫ ЗАЯВОК ОТ ЗАКАЗЧИКОВ

ЗАЯВКА НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

Главе администрации 
муниципального образования 
«Заларинский район»
Самойлович В.В.

ЗАЯВКА
НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
НА ______________________________
(наименование предмета заказа)

    1. Наименование, почтовый адрес и реквизиты муниципального заказчика:
____________________________________________________________________
    - идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ________________;
    - код причины постановки на учет (КПП);
    -  код  бюджетной  классификации  (КБК)  -  20-значный    в   следующей
последовательности:
	Глава     
	Раздел   
	Целевая статья  
	Вид расходов  
	КОСГУ  

	
	
	
	
	


    2.  Контакт:  Ф.И.О.,  тел. должностного лица муниципального заказчика,
ответственного  за  взаимодействие с отделом муниципального заказа Комитета
по финансам; адрес электронной почты (при наличии):
____________________________________________________________________
    3.  Источник финансирования (бюджетные средства, внебюджетные средства, др.)  (с  указанием  программы,  за  счет  средств  которой  осуществляется финансирование заказа):
____________________________________________________________________
    4. Предмет размещаемого заказа:
____________________________________________________________________
    4.1. Количество   поставляемого  товара,  объема  выполняемых  работ,
оказываемых услуг:
____________________________________________________________________
    5. Максимальная цена контракта (договора):
____________________________________________________________________
    6. Условия выполнения заказа:
    6.1.   Функциональные  характеристики  (потребительские  свойства)  или
качественные характеристики товара, качество работ, услуг:
    - требования качеству ________________________________________;
    - технические характеристики ___________________________________;
    - требования к безопасности ___________________________________;
    -   требования   к   функциональным   характеристикам  (потребительским
свойствам) товара (при запросе котировок на поставку товара);
    -  требования  к  размерам,  упаковке,  отгрузке  товара  (при  запросе
котировок на поставку товара);
    -  требования  к результатам работ (при запросе котировок на выполнение
работ);
    -  иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого
товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
    6.2.  Сроки  и  объемы предоставления гарантий качества товаров, работ,
услуг:
____________________________________________________________________
    6.3. Форма, сроки, порядок оплаты товаров, работ, услуг:
____________________________________________________________________
    6.4.  Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг
расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных
пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей:
____________________________________________________________________
    6.5.  Плановые сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
    (с  момента  подписания муниципального контракта (договора) до ___ числа с момента
подписания муниципального контракта (договора) в течение _______ дней/месяцев)
    6.6. Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
____________________________________________________________________
    6.7. Срок заключения муниципального контракта (договора):
____________________________________________________________________

Исполнитель                                ________________________________
                                                                 (должность, Ф.И.О.)

Руководитель                               ________________________________
                                                                 (должность, Ф.И.О.)

Согласование









2. ЗАЯВКА НА ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Главе администрации 
муниципального образования 
«Заларинский район»
Самойлович В.В.
ЗАЯВКА
НА ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
НА _________________________________________________
(наименование предмета заказа)

    1. Наименование, почтовый адрес и реквизиты муниципального заказчика:
____________________________________________________________________
    - идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) 
    - код причины постановки на учет (КПП);
    -  код  бюджетной  классификации  (КБК)   -   20-значный   в  следующей
последовательности:
	Глава     
	Раздел   
	Целевая статья  
	Вид расходов  
	КОСГУ  

	
	
	
	
	


    2.  Контакт:  Ф.И.О.,  тел. должностного лица муниципального заказчика,
ответственного  за  взаимодействие с отделом муниципального заказа Комитета
по финансам; адрес электронной почты (при наличии):
____________________________________________________________________ 3. Источник финансирования (бюджетные средства, внебюджетные средства, др.)  (с  указанием  программы,  за  счет  средств  которой  осуществляется финансирование заказа):
____________________________________________________________________
    4. Предмет размещаемого заказа:
____________________________________________________________________
    4.1. Количество   поставляемого  товара,  объема  выполняемых  работ,
оказываемых услуг:
________________________________________________
    5. Начальная (максимальная) цена контракта (договора) (цена лота):
____________________________________________________________________
    6. Адрес электронной площадки в сети Интернет: www/rts-tender.ru.
    7.  Обеспечение  заявки участника размещения заказа (не менее 0,5% и не
более  5%  начальной  (максимальной)  цены  контракта (договора) (цены лота), в случае
размещения  заказа  у  СМП  -  не  более  2%  начальной (максимальной) цены
контракта (договора) (цены лота): ___________________________________________________;
    обеспечение    исполнения    контракта (договора)    (не   более   30%   начальной
(максимальной) цены контракта (договора) (цены лота):
    Реквизиты  лицевого  счета  заказчика  по  учету  средств  во временном
распоряжении,  открытого  в  комитете  по финансам администрации Иркутского
районного муниципального образования: ____________________________________.
    8. Условия выполнения заказа:
    8.1.  Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ,
услуг,   требования   к   их   безопасности,  требования  к  функциональным
характеристикам  (потребительским свойствам) товара, требования к размерам,
упаковке,   отгрузке   товара,   требования  к  результатам  работ  и  иные
показатели,  связанные  с  определением  соответствия поставляемого товара,
выполняемых  работ,  оказываемых  услуг  потребностям  заказчика.  При этом
должны  быть указаны используемые для определения соответствия потребностям
заказчика  или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию
при   выполнении   работ,   оказании  услуг  товара  максимальные  и  (или)
минимальные  значения  таких  показателей и показатели, значения которых не
могут изменяться.
    8.2.  Изображение  товара,  на  поставку  которого размещается заказ, в
трехмерном   измерении   (если   заказчиком   предусмотрено   требование  о
соответствии  поставляемого товара изображению товара, на поставку которого
размещается заказ).
    8.3.  Изображение  товара,  на  поставку  которого размещается заказ, в
трехмерном  измерении,  а  также  место, даты начала и окончания, порядок и
график  осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на
поставку которого размещается заказ (если заказчиком установлено требование
о  соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку
которого  размещается  заказ,  и  указанные образец или макет не могут быть
приложены к документации об открытом аукционе).
    8.4.  Перечень  запасных  частей  к технике, к оборудованию с указанием
начальной  (максимальной)  цены  каждой  такой  запасной части к технике, к
оборудованию  в  случае,  если невозможно определить необходимое количество
запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг:
    8.5.   Требования  к  сроку  и  (или)  объему  предоставления  гарантий
качества  товара,  работ,  услуг,  к  обслуживанию  товара,  к  расходам на
эксплуатацию товара (при необходимости).
    8.6.  Условия  и  сроки  (периоды)  поставки  товара, выполнения работ,
оказания услуг.
    8.7. Форма, сроки, порядок оплаты товаров, работ, услуг.
    8.8.  Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг
расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных
пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
    8.9. Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
    8.10.   Преимущества,   предоставляемые   осуществляющим   производство
товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  учреждениям  и  предприятиям
уголовно-исполнительной  системы и (или) организациям инвалидов, если такие
преимущества установлены заказчиком.
    9.  Перечень  документов,  подтверждающих  соответствие  товара, работ,
услуг   требованиям,   установленным  в  соответствии  с  законодательством
Российской  Федерации,  в  случае,  если в соответствии с законодательством
Российской  Федерации  установлены  требования  к  таким  товару,  работам,
услугам.
    10.  Возможность  заказчика  увеличить  количество поставляемого товара
при заключении контракта (договора) в соответствии с частью 6 статьи 9 Закона:
____________________________________________________________________

Исполнитель                                ________________________________
                                                (должность, Ф.И.О.)

Руководитель                               ________________________________
                                                (должность, Ф.И.О.)

Согласование

3. ЗАЯВКА НА ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА
Главе администрации 
муниципального образования 
«Заларинский район»
Самойлович В.В.
ЗАЯВКА
НА ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА
НА ____________________________________
(наименование предмета заказа)

    1. Наименование, почтовый адрес и реквизиты муниципального заказчика:
____________________________________________________________________
    - идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) 
    - код причины постановки на учет (КПП);
    -  код  бюджетной  классификации  (КБК)   -   20-значный   в  следующей
последовательности:
	Глава     
	Раздел   
	Целевая статья  
	Вид расходов  
	КОСГУ  

	
	
	
	
	


    2.  Контакт:  Ф.И.О.,  тел. должностного лица муниципального заказчика,
ответственного  за  взаимодействие с отделом муниципального заказа Комитета
по финансам; адрес электронной почты (при наличии):
____________________________________________________________________
    3.  Источник финансирования (бюджетные средства, внебюджетные средства,
др.)  (с  указанием  программы,  за  счет  средств  которой  осуществляется
финансирование заказа):
____________________________________________________________________
    5. Предмет размещаемого заказа:
____________________________________________________________________
    5.1. Количество   поставляемого  товара,  объема  выполняемых  работ,
оказываемых услуг:
____________________________________________________________________
    6. Начальная (максимальная) цена контракта (договора) (цена лота):
____________________________________________________________________
    7.  Обеспечение  заявки  участника  размещения  заказа  (не более 5% от
начальной  (максимальной) цены контракта (договора) (лота)) (по требованию заказчика),
реквизиты   лицевого   счета   заказчика  по  учету  средств  во  временном
распоряжении,  открытого  в  комитете  по финансам администрации Иркутского
районного муниципального образования:
____________________________________________________________________
    8. Условия выполнения заказа:
    8.1.   Функциональные  характеристики  (потребительские  свойства)  или
качественные характеристики товара, качество работ, услуг:
    - требования качеству ________________________________________________;
    - технические характеристики _________________________________________;
    - требования к безопасности __________________________________________;
    -   требования   к   функциональным   характеристикам  (потребительским
свойствам) товара (при проведении конкурса на поставку товара);
    -  требования  к  размерам,  упаковке,  отгрузке товара (при проведении
конкурса на поставку товара);
    -   требования   к   результатам  работ  (при  проведении  конкурса  на
выполнение работ);
    -  иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого
товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
    8.2.  Сроки  и  (или)  объемы предоставления гарантий качества товаров,
работ, услуг,  к  обслуживанию  товара,  к  расходам  на  эксплуатацию (при
необходимости):
____________________________________________________________________
    8.3. Форма, сроки, порядок оплаты товаров, работ, услуг:
____________________________________________________________________
    8.4.  Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг
расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных
пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей:
____________________________________________________________________
    8.5.  Плановые сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
(с момента подписания муниципального контракта (договора) до ___ числа.
    С  момента  подписания  муниципального  контракта (договора)  в  течение _________
дней/месяцев).
    8.6. Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
____________________________________________________________________
    8.7.    Преимущества,   предоставляемые   осуществляющим   производство
товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  учреждениям  и  предприятиям
уголовно-исполнительной  системы и (или) организациям инвалидов, если такие
преимущества установлены заказчиком:
____________________________________________________________________
    9.  Перечень  всех  необходимых документов, подтверждающих соответствие
участников  размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством  Российской  Федерации  к  лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов:
____________________________________________________________________
    10.  Критерии  оценки  заявок  на участие в конкурсе, устанавливаемые в
соответствии с частью 4 статьи 28 Закона:
____________________________________________________________________
    11.   Возможность   заказчика   изменить   предусмотренные   контракт (договор)ом
количество  товаров,  объем работ, услуг в соответствии с частью 6 статьи 9
Закона:
____________________________________________________________________
    12.  Обеспечение  контракта (договора)  (до  30%  от начальной (максимальной) цены
контракта (договора) (лота)):________________________________________________________.
    13. Порядок формирования цены контракта (договора):

Исполнитель                                ________________________________
                                                 (должность, Ф.И.О.)

Руководитель                               ________________________________
                                                  (должность, Ф.И.О.)

Согласование

