Российская Федерация
Иркутская область
Заларинский район
казённое учреждение
Администрация Хор-Тагнинского муниципального образования
Глава администрации

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  11.01.2013 г.                                            №   1 а	                     с. Хор-Тагна


Об «Организации военно-учетной работы» на территории Хор-Тагнинского муниципального образования

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава Хор-Тагнинского муниципального образования.

ПОСТАНОВИЛ:

1. Организовать военно-учетную работу на территории Хор-Тагнинского муниципального образования.
2. За организацию ведения первичного воинского учета назначить  военно-учетного работника, Савельеву Ирину Николаевну.
3. Утвердить должностные инструкции военно-учетного работника, (прилагается). 
4. В случае отсутствия военно-учетного работника (инспектора) по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает глава администрации  Ненахов Сергей Сергеевич.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Хор-Тагнинского муниципального образования                 С.С.Ненахов

Утверждено
Постановлением главы администрации
 Хор-Тагнинского муниципального образования
                                   От 11.01.2012 г №  1 а

Должностные обязанности военно - учётного работника
Хор-Тагнинского муниципального образования,
 ответственного за осуществление воинского учета.
   а) При постановке граждан на воинский учет военно-учётный работник     должен:
1.	Проверять у граждан, пребывающих в запасе, военные билеты (временные
удостоверения ), а у граждан, подлежащих воинскому призыву на военную
службу, -удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу. Проверяется наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, их соответствие паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее идентичность владельцу, а во временных удостоверениях, кроме того и срок действия. Далее проверяется наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и постановке офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, на воинский учет в военном комиссариате по новому месту жительства.
1. При обнаружении в военных билетах (временных удостоверений, выданных
взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на
военную службу, не оговоренных исправлений, неточностей и подделок,
неполного количества листов сообщить об этом в военный комиссариат для
принятия соответствующих мер.
1. При приеме от граждан военного билета (временного удостоверения
выданного взамен военного билета) или удостоверения гражданина,
подлежащего призыву на военную службу, выдать владельцу документа
расписку.
1. На граждан, пребывающих в запасе , заполнить карточки первичного учета.
На прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса,
кроме того, заполнить учетные карточки. Граждане, подлежащие военному
призыву на военную службу, вносятся в список граждан, подлежащих призыву
на военную службу, и на них заполняются алфавитные карточки. Заполнение
указанных документов производится в соответствии с записями в военных
билетах (временных удостоверениях) и удостоверениях граждан, подлежащих
военному призыву на военную службу.
При этом уточняются сведенья семейном положении, об образовании, о месте работы, должности, месте жительства граждан, встающих на воинский учет.
5.	В случае обнаружения неправильных записей граждан после оформления
постановки на военный учет направлять в военный комиссариат для внесения в
военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов)
и удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу,
соответствующих изменений.
6.	На граждан, переменивших место жительства в пределах района, а также
граждан, прибывших с временными удостоверениями, выданными взамен
военных билетов, заполняется и высылается в военный комиссариат именной
список с указанием фамилии, имени, отчества, места жительства и работы,
должности этих граждан, наименование органа местного самоуправления, где
они ранее состояли на воинском учете. Учетные карточки на этих граждан не заполняются.
1. Сделать отметку о постановке гражданина на воинский учет в военном
билете и в карточках регистрации или в домовых книгах - штамп
административного органа.
1. О гражданах, прибывших из других районов (городов) с мобилизационными
предписаниями, сообщить в военный комиссариат, где они ранее состояли на
воинском учете. Изъятие мобилизационных предписаний производить только по
указанию военного комиссариата, о чем в военных билетах производить отметку.

1. Карточки первичного учета и алфавитные карточки составить в
соответствующий раздел учетной картотеки.
1. В 2-недельный срок представить в военный комиссариат учетные карточки
на прибывших граждан, их мобилизационные предписания, список граждан,
принятых на воинский учет без заполнения карточек, и список граждан,
подлежащих призыву на военную службу.
б) При снятии с воинского учета военно-учётный работник     должен:
1.     Сделать отметку о снятии с воинского учета в военном билете солдата (матроса), сержанта (старшины), прапорщика (мичмана) - штамп органа местного самоуправления в графе «Снят» раздела 9 «Отметки о приеме и снятии с воинского учета».
Отметка производится на основании записи, сделанной в военном комиссариате:
в военном билете офицера запаса - в пункте «21. Отметка об освобождении от исполнения воинской обязанности»
в военном билете солдата ( матроса), сержанта (старшины), прапорщика (мичмана) - в разделе «10. Отметки об освобождении от исполнения воинской обязанности».
1. По решению военного комиссара изъять мобилизационные предписания у
граждан, убывающих за пределы района, о чем в военном билете делается
отметка.
1. Составить список граждан, снятых с воинского учета, который вместе с
изъятыми мобилизационными предписаниями в 2- недельный срок
представить в военный комиссариат.
1. Карточки первичного учета граждан, снятых с воинского учета, хранить до
очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего
уничтожить.
1. О гражданах, убывших на новое место жительства за пределы района без
снятия с воинского учета, в 2- недельный срок сообщить в военный
комиссариат для принятия необходимых мер.
1. В документе воинского учета умершего гражданина произвести
соответствующую запись, которую заверить подписью главы органа местного
самоуправления и гербовой печатью, после чего военный билет (временное
удостоверение) или удостоверение гражданина, подлежащего призыву на
военную службу, отослать в военный комиссариат.
в)   В течении календарного года военно-учётный работник     должен:
     1. Обеспечить полноту и качество воинского учета граждан, пребывающих в        запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, из числа
проживающих на территории органа местного самоуправления.
1. Сверять не реже одного раза в год сведения о воинском учете граждан в
карточках первичного учета (учетных карточках) с документами воинского
учета военных комиссариатов. В ходе сверки уточнять следующие данные граждан: фамилию, имя, отчество; дату рождения; место рождения; образование; должность (профессия); семейное положение и состав семьи; домашний адрес.
    3. 	Направлять в 2-недельный срок по запросам военных комиссариатов
необходимые для занесения в документы воинского учета сведенья о
гражданах, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете.
    4.  Обеспечить гражданам возможность своевременной явки по вызовам
   (повесткам) в военные комиссариаты для постановки на воинский учет.
    5.  Сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета и списки
    граждан, подлежащих призыву на военную службу, с личными карточками
    граждан, ведущими в организациях, находящихся на территории органа
    местного самоуправления, а также с карточками регистрации или домовыми
   книгами.














Российская Федерация
Иркутская область
Заларинский район
казённое учреждение
Администрация Хор-Тагнинского муниципального образования
Глава администрации

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  17.01.2013 г.                                            №   2		                     с. Хор-Тагна

«Об утверждении  плана  мероприятий по обустройству мест  массового 
отдыха людей у водоёмов, рек, озёр, заливов  на 2013 г»

          Руководствуясь  Федеральным Законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления  в Российской Федерации», на основании санитарных правил и норм охраны поверхностных вод от загрязнения, гигиенических требований к охране поверхностей вод, санитарных правил содержания территорий населенных мест.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  план   мероприятий по благоустройству  мест массового отдыха людей у водоёмов, рек, озёр, заливов находящихся на территории  Хор-Тагнинского муниципального образования на 2013 г.

1.  Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


 Глава  Хор-Тагнинского 
муниципального образования                                                                С.С.Ненахов








Утвержден
 постановлением главы 
Хор-Тагнинского  муниципального образования 
От 17.01.2013  № 2                                              


План  
 мероприятий по благоустройству  мест массового отдыха людей у водоёмов, рек, озёр, заливов находящихся на территории  Хор-Тагнинского муниципального образования на 2013 г.

	№
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Выравнивание поверхностного слоя песка  в местах отдыха
	июнь
	Бригада по договору

	2
	Уборка территории места отдыха  от  хлама
	Периодически в течении летнего периода
	Рабочие от центра занятости

	3
	Установка контейнеров  ёмкостью 0,75 м3
	Июль
	Бригада по договору

	4
	Периодическая  уборка территории места отдыха от ТБО
	Периодически в течении летнего периода
	Рабочие от центра занятости

	5
	Вывоз ТБО на полигон
	По мере заполнения контейнера
	Бригада по договору

	6
	Устройство  общественно туалета
	июль
	Бригада по договору















Российская Федерация
Иркутская область
Заларинский район
казённое учреждение  Администрация
Хор-Тагнинского муниципального образования
Глава администрации
Постановление

  От 23.01.2013 г.                                                       №  4                                             с. Хор-Тагна

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  И ЕЕ ОТРАСЛЕВЫХ (ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ) ОРГАНОВ

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации Хор-Тагнинского муниципального образования и ее отраслевых (функциональных) органов, совершенствования работы и размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования «Заларинский район» в сети Интернет, руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Устава Хор-Тагнинского муниципального образования, решением Думы Хор-Тагнинского муниципального образования от 23.01.2013 N 4\1 "Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Хор-Тагнинского муниципального образования», администрация Хор-Тагнинского муниципального образования постановляет:

1. Утвердить порядок размещения информации на официальном сайте администрации  муниципального образования в сети Интернет (Приложение N 1).

2. Утвердить перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Хор-Тагнинского муниципального образования, размещаемой в сети Интернет (Приложение N 2).

3. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Хор-Тагнинского муниципального образования в сети Интернет (Приложение N 3).

4. Ответственность:
- за размещение и обновление информации на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского  муниципального образования в сети Интернет ,
- за размещение и обновление информации на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования в сети Интернет, указанной в п. 2.6 Приложения N 1 к настоящему постановлению , 
           - организационно-техническое сопровождение работы официального сайта администрации Хор-Тагнинского  муниципального образования в сети Интернет,
            - организационное сопровождение работы по размещению информации на официальном сайте администрации  Хор-Тагнинского  муниципального образования» в сети Интернет, 
  - техническое сопровождение работы по размещению информации на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского  муниципального образования в сети Интернет 
возложить на   специалистов 

          5. Опубликовать настоящее постановление в информационном листке «Хор-Тагнинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского  муниципального образования в сети Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Хор-Тагнинского 
муниципального образования                                                                            С.С.Ненахов




















Приложение N 1
к постановлению
администрации Хор-Тагнинского
муниципального образования
от    23.01.2013  года № 4

ПОРЯДОК
ПОДГОТОВКИ И РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок подготовки и размещения информации на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования в сети Интернет (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". Порядок определяет организацию работы по подготовке, представлению и размещению информации о деятельности Хор-Тагнинского муниципального образования  (далее - органов местного самоуправления) на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет (далее - официальный сайт), структуру официального сайта, состав и структуру тематических разделов, подразделов официального сайта, права, обязанности и ответственность соответствующих органов и должностных лиц, уполномоченных на представление такой информации, сроки организации информационной поддержки официального сайта.
1.2. Официальный сайт представляет собой совокупность технических, технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления (далее - пользователей информации) к информации о деятельности органов местного самоуправления, к нормативно-методическим материалам, размещенным на официальном сайте, а также к интерактивным разделам официального сайта.
1.3. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления на официальном сайте осуществляется в целях реализации основных принципов обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления:
1) открытость и доступность информации;
2) достоверность информации и своевременность ее представления;
3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации;
4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при представлении информации;
5) бесплатность получаемой информации.
1.4. Сведения и информация, представленные на официальном сайте, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". Информационные материалы официального сайта должны содержать информацию, не противоречащую Конституции Российской Федерации, Федеральному закону от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
1.5. Официальный адрес официального сайта: администрация муниципального образования «Заларинский район» в сети Интернет (www.Zalari.ru) в разделе «Муниципальные образования района» (www.Zalari.ru/МО/Hor-Tagna /Hor-Tagna. htmi).

2. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ, ПРЕДСТАВЛЕНИЮ И РАЗМЕЩЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ  АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИНСКОГО
 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

2.1. На официальном сайте подлежит размещению информация, указанная в Перечне информации о деятельности органов местного самоуправления Хор-Тагнинского муниципального образования, размещаемой в сети Интернет (далее - Перечень).
2.2. Информационное наполнение официального сайта производит в соответствии с настоящим Порядком отдел организационной работы администрации Хор-Тагнинского  муниципального образования  (далее - отдел организационной работы).
2.3. Органы местного самоуправления представляют информацию в отдел организационной работы для размещения на официальном сайте в соответствии с Перечнем и с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
2.4. Руководители органов местного самоуправления назначают ответственных должностных лиц для передачи, размещения и корректировки информации, представленной к размещению на официальном сайте.
2.5. Для размещения на официальном сайте документы и информационные материалы представляются в отдел организационной работы в электронном виде и на бумажном носителе в сроки, указанные в Перечне. Бумажный вариант документа передается вместе с заявкой (приложение N 1 к настоящему Порядку) на размещение на официальном сайте, подписанной руководителем органа местного самоуправления и должностным лицом, подготовившим материал, с указанием раздела, подраздела официального сайта, на котором необходимо разместить документ, и срочности размещения документа на официальном сайте.
2.6. Информационные материалы, подлежащие размещению на официальном сайте, должны быть оформлены в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  и ее отраслевых (функциональных) органах.
2.7. Документы и информационные материалы размещаются на официальном сайте в полном соответствии с электронной копией. Должностные лица органов местного самоуправления, подготовившие материал, несут персональную ответственность за соответствие текста электронной версии их бумажному носителю. Об этом в заявке делается соответствующая запись: "Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю" с указанием должности, фамилии, инициалов, подписи лица, ответственного за подготовку документа.
2.9. Внесение изменений в ранее опубликованные на официальном сайте материалы осуществляется в соответствии с заявкой (приложение N 2 к настоящему Порядку).
2.10. Информационные материалы в электронном виде представляются на следующих носителях: компакт-диске, дискете, флеш-накопителе или по электронной почте (с соблюдением следующих требований:
1) электронная версия материалов должна быть выполнена программой MicrosoftOfficeWord с расширением "doc";
2) не допускается представление материалов на электронных бланках с использованием текстовых блоков и рамок;
3) каждый материал должен представляться отдельным файлом в виде единого документа вместе с приложениями в соответствии с их нумерацией;
4) не допускается представление нескольких материалов в виде единого файла;
5) фотоматериалы, используемые в текстовом документе, представляются отдельным файлом (формат файла: JPG).
2.11. Таблицы оформляются программой MicrosoftOfficeWord.
2.12. При оформлении текста (как при использовании шаблонов, так и при оформлении приложений):
1) нельзя:
подгонять абзацы с помощью множественных пробелов;
набирать текст в несколько колонок;
использовать вертикальное объединение ячеек;
2) необходимо:
использовать только шрифт TimesNewRoman;
размер шрифта 12;
использовать формат абзаца.
2.13 Специалист администрации Хор-Тагнинского муниципального образования рассматривает и согласовывает информацию на предмет ее соответствия требованиям к общедоступной информации в течение одного рабочего дня с момента ее получения.
2.14. Согласованный информационный материал в течение одного рабочего дня размещает на официальном сайте.
2.15. Если электронный текст материала не соответствует бумажному носителю, требованиям настоящего Порядка, то документ не подлежит размещению на официальном сайте. В этом случае электронный текст вместе с бумажным носителем возвращается исполнителю для доработки, о чем на заявке делается надпись "Возвращено на доработку".
2.16. Ответственность за правильность оформления, достоверность и своевременность информации в разделах и подразделах официального сайта несёт руководитель органа местного самоуправления.
2.17. Ответственность за своевременное размещение информации на официальном сайте несут специалисты администрации  Хор-Тагнинского муниципального образования.

3. СТРУКТУРА ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯВ СЕТИ ИНТЕРНЕТ
3.1. Информационный ресурс о деятельности администрации Хор-Тагнинского муниципального образования и ее отраслевых (функциональных) органов, открытый для доступа пользователей информации, включает в себя информацию о деятельности органов местного самоуправления, предназначенную для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и Перечнем для размещения на официальном сайте.
3.2. Структура официального сайта определяется в соответствии с Перечнем.
3.3. Структура официального сайта состоит из разделов и подразделов с информационным наполнением, включающим:
а) постоянную информацию;
б) периодическую информацию;
в) динамическую оперативную информацию.
3.4. Изменения состава и структуры тематических разделов, подразделов официального сайта осуществляются в случаях внесения изменений в Перечень.
3.5. Ограничения по использованию официального сайта:
запрещается размещение на официальном сайте:
а) информации, составляющей государственную и иную охраняемую законом тайну;
б) документов, содержащих информацию, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законодательством;
в) информационных материалов, представленных с нарушением требований настоящего Порядка.

Глава Хор-Тагнинского 
муниципального образования                                                                                                      С.С.Ненахов







Приложение N 1
к Порядку
подготовки и размещения информации
на официальном сайте администрации
Хор-Тагнинского муниципального
образования в сети Интернет

ФОРМА ЗАЯВКИ
ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ
ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

ЗАЯВКА
НА РАЗМЕЩЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ НА САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ
ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	Наименование
 материала, 
имя и формат
   файла    
	 Необходимость  
   размещения   
     фото-,     
видеоматериалов,
  имя и формат  
     файла      
	 Раздел,  
подраздел 
 сайта на 
 главной  
странице, 
в котором 
требуется 
разместить
 материал
	 Срочность  
 размещения 
(немедленно,
  срочно,   
  обычный   
   срок)    

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю.

Руководитель органа местного               подпись                     И.О.
самоуправления, подготовившего                                      Фамилия
материал
          дата
______________________________

Должностное лицо органа местного          подпись                      И.О.
самоуправления, подготовившего                                      Фамилия
материал
          дата
______________________________

Телефон ______________________













Приложение N 2
к Порядку
подготовки и размещения информации
на официальном сайте администрации
Хор-Тагнинского муниципального
образования в сети Интернет


ФОРМА ЗАЯВКИ
ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В МАТЕРИАЛЫ, РАНЕЕ ОПУБЛИКОВАННЫЕ
НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

ЗАЯВКА
ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В МАТЕРИАЛЫ, РАНЕЕ ОПУБЛИКОВАННЫЕ
НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	Наименование
 материала, 
имя и формат
   файла    
	 Необходимость  
   размещения   
     фото-,     
видеоматериалов,
  имя и формат  
     файла      
	Точная
интернет-ссылка
      на       
опубликованный 
   материал    
	 Срочность  
  рассылки  
(немедленно,
  срочно,   
  обычный   
   срок)    

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю.

Руководитель органа местного                подпись                    И.О.
самоуправления, подготовившего                                      Фамилия
материал
        дата
______________________________

Должностное лицо органа местного            подпись                    И.О.
самоуправления, подготовившего                                      Фамилия
материал
        дата
______________________________

Телефон ______________________













Приложение N 2
к постановлению
администрации Хор-Тагнинского 
муниципального образования
от 23.01.2013 г.№4

ПЕРЕЧЕНЬ
ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	  N  
п/п 
	      Категория информации      
	 Периодичность 
  размещения   
	 Ответственные за 
  представление   
    информации    

	  1  
	               2                
	       3       
	

	1.   
	 Общая информация об органах местного самоуправления, в том числе: 

	1.1. 
	Полное       и       сокращенное
наименование  органов   местного
самоуправления, почтовый  адрес,
адрес  электронной   почты   для
направления             запросов
пользователями   информации    и
получения          запрашиваемой
информации.
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.2. 
	Структура    органов    местного
самоуправления                  
	в течение 5    
рабочих дней со
дня утверждения
либо изменения 
структуры      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.3. 
	Сведения о  полномочиях  органов
местного самоуправления, задачах
и      функциях       отраслевых
(функциональных)   органов,    а
также   перечень   нормативных   правовых    актов,
определяющих   эти   полномочия,
задачи и функции                
	в течение 5    
рабочих дней со
дня            
утверждения    
либо изменения 
соответствующих
правовых актов 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.4. 
	Перечень           муниципальных
учреждений,  сведения   об   их
задачах  и  функциях,  а   также
почтовые     адреса,      адреса
электронной почты (при наличии),
номера телефонов  
	в течение 5    
рабочих дней со
дня подписания 
правового акта 
о создании,    
поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Директора учреждений культуры

	1.5. 
	Сведения о руководителе органа
местного         самоуправления,
руководителях муниципальных    учреждений   (фамилии,    имена,
отчества, а также  при  согласии
указанных лиц  иные  сведения  о
них)                            
	в течение 3    
рабочих дней со
дня назначения 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.6. 
	Сведения   о   депутатах    Думы
Хор-Тагнинского муниципального образования (фамилии,  имена,  отчества,   а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)            
	в течение 3    
рабочих дней со
дня избрания   
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.7.
	Сведения  о  средствах  массовой
информации, учрежденных органами
местного   самоуправления   (при
наличии)                        
	в течение 5    
рабочих дней со
дня регистрации
средств        
массовой       
информации     
	Специалист ответственный за  размещение информации

	2.   
	    Информация о нормотворческой деятельности органов местного     
                   самоуправления, в том числе:                    

	2.1. 
	Муниципальные        нормативные
правовые акты, изданные органами
местного самоуправления, включая
сведения  о   внесении   в   них
изменений,     признании      их
утратившими   силу,   а    также
сведения    о    государственной
регистрации        муниципальных
нормативных  правовых  актов   в
случаях,           установленных
законодательством     Российской
Федерации                       
	в течение 5    
рабочих дней со
дня регистрации
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.2. 
	Сведения       о        судебных
постановлениях   по   делам    о
признании         недействующими
муниципальных        нормативных
правовых актов органов  местного
самоуправления                  
	в течение 5    
рабочих дней со
дня вступления 
судебного      
постановления в
законную силу  
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.3. 
	Тексты  проектов   муниципальных
нормативных   правовых    актов,
внесенных  в   Думу            муниципального образования      
	в течение 3    
рабочих дней со
дня направления
проектов в Думу

	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.4. 
	Информация о размещении  заказов
на поставки товаров,  выполнение
работ,   оказание   услуг    для
муниципальных       нужд       в
соответствии с законодательством
Российской      Федерации      о
размещении заказов  на  поставки
товаров,    выполнение    работ,
оказание        услуг        для
государственных и  муниципальных
нужд                            
	в соответствии 
с Федеральным  
законом
от 21.07.2005  
N 94-ФЗ        
	Ведущий бухгалтер

	2.5. 
	Административные     регламенты,
стандарты муниципальных услуг   
	в течение 5    
рабочих дней со
дня регистрации
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.6. 
	Установленные  формы  обращений,
заявлений  и  иных   документов,
принимаемых  органами   местного
самоуправления к рассмотрению  в
соответствии с законами и  иными
нормативными  правовыми  актами,
муниципальными правовыми актами 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.7. 
	Порядок              обжалования
муниципальных правовых актов    
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.   
	Информация о текущей деятельности органов местного самоуправления, 
                           в том числе:                            

	3.1. 
	Планы  мероприятий,   проводимых
органами местного самоуправления
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.2. 
	Сведения о муниципальных услугах
(функциях),      предоставляемых
(исполняемых) органами  местного
самоуправления,  и  порядке   их
предоставления (исполнения)     
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Ведущий бухгалтер

	3.3. 
	Информация  об  участии  органов
местного    самоуправления     в
целевых и иных программах       
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за разработку целевых программ

	3.4. 
	Информационные  и  аналитические
материалы  (доклады,  отчеты   и
обзоры           информационного
характера)    о     деятельности
органов местного самоуправления 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.5. 
	Сведения об официальных  визитах
и     о     рабочих     поездках
руководителей   и    официальных
делегациях   органов    местного
самоуправления                  
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.6. 
	Сведения    о     взаимодействии
органов местного  самоуправления
с    органами    государственной
власти,            общественными
объединениями,     политическими
партиями,      профессиональными
союзами и другими организациями 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	4.   
	Информация  о  состоянии  защиты
населения   и   территорий    от
чрезвычайных ситуаций и принятых
мерах    по    обеспечению    их
безопасности, о прогнозируемых и
возникших           чрезвычайных
ситуациях, о приемах и  способах
защиты населения от них, а также
иная   информация,    подлежащая
доведению   органами    местного
самоуправления    до    сведения
граждан    и    организаций    в
соответствии   с    федеральными
законами,   законами   Иркутской
области                         
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист  вопросам ГО и ЧС

	5.   
	Информация     о     результатах
проверок    органов     местного
самоуправления  в  пределах   их
полномочий, а также информация о
результатах            проверок,
проведенных в  органах  местного
самоуправления                  
	не позднее 5   
рабочих дней со
дня подписания 
актов проверок 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	6.   
	Тексты официальных выступлений и
заявлений    руководителя     
органов местного самоуправления 
	в течение      
одного рабочего
дня со дня     
выступления    
	Специалист ответственный за делопроизводство

	7.   
	     Статистическая информация о деятельности органов местного     
                   самоуправления, в том числе:                    

	7.1. 
	Статистические     данные      и
показатели,      характеризующие
состояние  и  динамику  развития
экономической, социальной и иных
сфер          жизнедеятельности,
регулирование которых отнесено к
полномочиям   органов   местного
самоуправления                  
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за сбор и обработку статистической информации

	7.2. 
	Сведения    об     использовании
органами                местного
самоуправления,                 
подведомственными  организациями
выделяемых бюджетных средств    
	ежеквартально  
	бухгалтер

	7.3. 
	Сведения    о    предоставленных
организациям  и   индивидуальным
предпринимателям        льготах,
отсрочках,     рассрочках,     о
списании    задолженности     по
платежам в местный бюджет       
	ежегодно       
	бухгалтер

	8.   
	Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления, 
                           в том числе:                            

	8.1. 
	Порядок поступления  граждан  на
муниципальную службу            
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист по кадровой работе

	8.2. 
	Сведения о вакантных  должностях
муниципальной службы,  имеющихся
в        органах        местного
самоуправления                  
	в течение 3    
рабочих дней   
после          
объявления     
вакантной      
должности      
	Специалист по кадровой работе

	8.3. 
	Информация о  принимаемых  мерах
по противодействию  коррупции  в
органах местного самоуправления 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист по кадровой работе

	9.   
	 Информация о работе органов местного самоуправления с обращениями 
     граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц),      
                           в том числе:                            

	9.1. 
	Порядок и время  личного  приема
граждан (физических лиц), в  том
числе представителей организаций
(юридических лиц),  общественных
объединений,             порядок
рассмотрения  их   обращений   с
указанием  актов,   регулирующих
эту деятельность                
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	9.2. 
	Фамилия,    имя    и    отчество
руководителя  подразделения  или
иного   должностного   лица,   к
полномочиям   которых   отнесены
организация приема лиц,  граждан
(физических лиц),  в  том  числе
представителей       организаций
(юридических лиц),  общественных
объединений,         обеспечение
рассмотрения  их  обращений,   а
также   номер    телефона,    по
которому     можно      получить
информацию справочного характера
	в течение 5    
рабочих дней со
дня назначения 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	9.3. 
	Обзоры     обращений     граждан
(физических лиц),  в  том  числе
представителей       организаций
(юридических лиц),  общественных
объединений, а также  обобщенная
информация     о     результатах
рассмотрения  этих  обращений  и
принятых мерах                  
	ежеквартально  
	Специалист ответственный за делопроизводство



Примечания:
1. Предусмотренные настоящим перечнем муниципальные правовые и акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления в силу, а также сведений об официальном опубликовании муниципального правового акта.
2. Предусмотренные настоящим перечнем судебные постановления размещаются на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет с указанием их вида, наименования суда, принявшего постановление, даты принятия постановления, номера дела, а также сведений о вступлении постановления в законную силу.
3. Иные материалы размещаются на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.



Глава Хор-Тагнинского 
муниципального образования                                                                                                      С.С.Ненахов


























Приложение N 3
к постановлению
администрации Хор-Тагнинского 
муниципального образования
от 20.01.2013 г.№ 3


ТРЕБОВАНИЯ
К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ
ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ САЙТОМ АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"ГОРОД САЯНСК" В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет (далее - официальный сайт) должны обеспечивать доступ граждан (физических лиц) и организаций (юридических лиц) (далее - пользователей информации) для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте администрации городского округа, на основе общедоступного программного обеспечения.
2. Информационное наполнение официального сайта должно соответствовать перечню информации о деятельности Хор-Тагнинского муниципального образования  (далее - органы местного самоуправления), обязательной для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
3. Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.
4. Пользователю должна представляться наглядная информация о структуре официального сайта.
5. Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать:
а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения официального сайта;
б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;
в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;
г) хранение информации, размещенной на официальном сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.
6. Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация помимо русского языка может быть размещена на государственных языках республик, находящихся в составе Российской Федерации, или иностранных языках.
Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.
7. Обязательное присутствие на официальном сайте следующих функциональных сервисов:
а) форма для обращения граждан;
б) поиск по официальному сайту;
в) расширенный поиск по документам;
г) карта официального сайта;
д) версия для печати.
8. Формирование дизайна официального сайта осуществляется с учетом следующих требований:
а) максимальная понятность и простота использования официального сайта, соблюдение принципов эргономики;
б) удобная система навигации официального сайта, четко структурированная и разбитая на определенные логические разделы;
в) соответствие оформления официального сайта официальной символике Хор-Тагнинского муниципального образования  ;
г) наличие функциональных сервисов, позволяющих более плотно работать с посетителями;
д) небольшой объем страниц официального сайта, позволяющий быстро загружать сайт пользователям с любым подключением к Интернету.
9. Должен быть обеспечен круглосуточный режим информационной поддержки официального сайта и ежедневное обновление информации, размещенной на официальном сайте.
10. Ответственность за техническую работу официального сайта несет информационно-технический отдел администрации муниципального образования «Заларинский раон»


Глава Хор-Тагнинского 
муниципального образования                                                                                                      С.С.Ненахов





















