1.

а) Наименование и структура органа местного самоуправления: казённое учреждение Администрация Мойганского муниципального образования.

РФ – РОССИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

 МОЙГАНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Р  Е  Ш  Е  Н  И  Е

 « 09 »  февраля  2006г.                            № 3/2                                        с.Мойган

« Утверждение структуры администрации 

  Мойганского муниципального образования». 

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить организационную структуру администрации Мойганского муниципального образования.(Приложение 1)

2.    Главе администрации разработать на основании организационной структуры  администрации Мойганского муниципального образования штатное расписание. 
Глава  Мойганского 

муниципального образования                                                 В.М.Ширин

Приложение 1

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ С Т Р У К Т У Р А

АДМИНИСТРАЦИИ МОЙГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	Глава
администрации

Мойганского муниципального образования

	специалист
по финансам и налогам,

управлению муниципальным имуществом

	специалист
по жилищно-коммунальному хозяйству,

ГО и ЧС,

пожарной безопасности

	специалист
по социально-культурным вопросам,

по опеке и попечительству,

делопроизводству,

ведению архива,

ведение ПВС,

ведение РВК




Почтовой адрес: 666338, Иркутская область, Заларинский район, с.Мойган, ул.Центральная, 25.
Адрес электронной почты при наличии нет.

Телефон администрации 8 (39552) 98-000.

б)  Состав администрации

Администрация состоит из главы администрации, должностных лиц администрации.

            Руководство главы поселения деятельностью администрации

1. Глава поселения является главой администрации поселения и руководит ее деятельностью.

2. Глава поселения как глава администрации:

2.1. Представляет администрацию поселения во взаимоотношениях с органами государственной власти, в том числе в суде, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, гражданами, общественными объединениями, организациями независимо от форм собственности;

2.2. Руководит деятельностью администрации поселения

2.3. Разрабатывает структуру  администрации и представляет ее на утверждение Думе;

2.4. Утверждает штаты администрации в соответствии со структурой, утвержденной  Думой; формирует администрацию; назначает должностных лиц администрации , определяет их полномочия;

2.5. Учреждает и формирует совещательные и вспомогательные органы при администрации поселения;

2.6. Представляет в Думу проект бюджета и отчет о его исполнении; в соответствии с решениями Думы распоряжается средствами бюджета, за исключением средств, предусмотренных на обеспечение деятельности Думы;

2.7. Представляет на утверждение  Думы планы и программы развития поселения отчеты об их исполнении;

2.8. Разрабатывает и вносит на рассмотрение Думы проекты нормативных правовых актов по вопросам компетенции Думы;

2.9. Вносит обязательные для рассмотрения Думой заключения по вопросам и правовым актам, предусмотренным Уставом поселения;

2.10. В порядке, установленном нормативными правовыми актами Думы, принимает решения по управлению и распоряжению объектами муниципальной собственности, о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, утверждает уставы муниципальных организаций, назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных организаций, применяет к ним в установленном законодательством порядке меры поощрения, взыскания; принимает решения об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий, учреждений;

2.11. От имени администрации поселения заключает договоры;

2.12. Осуществляет контроль за исполнением собственных правовых актов, деятельностью должностных лиц администрации;

2.13. Осуществляет иные полномочия, отнесенные к ведению главы администрации поселения федеральным и областным законодательством, Уставом поселения , решениями Думы.

 Аппарат главы администрации

Кадровое, материально-техническое, информационное, правовое, организационное, контрольное обеспечение работы администрации осуществляется аппаратом главы администрации.

в) Глава администрации Мойганского МО – Ширин Валерий Михайлович

Муниципальные служащие администрации Мойганского МО:

1.Ведущий  специалист администрации Мойганского – Васильева Татьяна Владимировна

2.Специалист по налогам и управлением муниципальным  имуществом администрации Мойганского МО– Распутина Виктория Николаевна

3.Специалист  ЖКХ, ГО и ЧС администрации Мойганского МО – Серёгин Александр Николаевич 

Технические исполнители  администрации Мойганского МО:

1.Ведущий бухгалтер администрации Мойганского МО – Минеева Наталья Николаевна

2.Бухгалтер администрации Мойганского МО – Распутина Виктория Николаевна
3.Инспектор делопроизводства администрации Мойганского МО – Никитюк Ирина Алексеевна.

Вспомогательный персонал администрации Мойганского МО:
1.Водитель Главы администрации Мойганского МО – Янкин Леонид Владимирович

2. Техничка администрации Мойганского МО – Морозова Нина Васильевна

3.Водители пожарной машины – Романенко Дамир Петрович

                                                         Синкевич Александр Николаевич

4.Сторожа администрации Мойганского МО – Степаненко Владимир Иванович

                                                                                 Игнатов Анатолий Иванович

5.Электрик администрации Мойганского МО – Игнатов Анатолий Иванович

г) Перечень информационных систем:

- Имеется реестр улиц Мойганского МО
- Ведётся регистр муниципальных правовых актов
д) 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЗАЛАРИНСКИЙ РАЙОН

ДУМА МОЙГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
РЕШЕНИЕ
17 ноября 2006г.                                             №7/5                                 с. Мойган
«О создании печатного органа»
       Руководствуясь Федеральным Законом №131-ФЗ, Уставом Мойганского муниципального образования, в целях информированности населения Дума поселения
                                                                    РЕШИЛА:

1. Создать печатный орган Мойганского муниципального образования.

2. Присвоить название печатному органу «Вести Мойганского поселения».

3. Установить, что печатный
 орган издаётся в виде информационного листка, тиражом 100 экземпляров, в котором  публикуются нормативно-правовые акты главы администрации и представительного органа Мойганского муниципального образования. 

4. Администрации поселения организовать печать и распространение печатного органа.

Глава Мойганского

 муниципального образования                                                                    В.М. Ширин

